Publipostage
Introduction

Activer la barre d’outils Fusion et publipostage

Préparation du document principal

Ouvrir la source de données

Insérer les champs

Introduction

Création d’une lettre simple reliée à une table. Tout deux seront des documents Word. Le premier sera la lettre, la seconde un tableau Word contenant les données. Des exemples plus complexes suivront.

Activer la barre d’outils Fusion et publipostage

Du menu Affichage, sélectionnez les options Barres d’outils et Fusion et publipostage
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Préparation du document principal
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Rédiger la lettre
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Ouvrir la source de données
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Insérer les champs
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Correspondre les champs
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Instructions pour placer les champs

Mode publipostage
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 Mettre en surbrillance

Rechercher une donnée

[image: image16.png]



Vérifier fusion
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Fusion des documents

En lettre

En courriel

En étiquette

Utiliser le document
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Louverture de ce document exécutera la commande SQL suvante.

‘ SELECT * FROM Ci{Documents and Settings!Propriétaire|Eureaulpublipostageldonnéss doc

Des données provenant de votre base de données seront nsérées dans e document. Youlez-vous continuer 7
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